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Evento: DECLARACION EXTRAJUICIO

Lugar: NOTARIA 18 DEL CIRCULO DE BOGOTA D.C.

Objetivo: Plasmar procedimientos para la elaboracion de Declaraciones Extra-
proceso

DECLARACION EXTRA-PROCESO

1. Solicitud de declaracion.

2. Revision preliminar

2.2 Si no cumple, se devuelven los documentos al usuario.
2.3 Si cumple, el tramite continua.

Elaboracion de borrador de la declaracion.

Revision del cliente.

Devolucién a digitador. (Correccion de la declaracién)
Impresién de la declaracion.

Pago del tramite.

Toma de firma de la declaracion y biometria.
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Registro y autorizaciéon (Firma de notario).

10.Entrega de la declaracion al usuario.
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Solicitud de la Declaracion

No cumple

sVision Prelimina
Documentos

Devolucion Documentos al
usuario

Si cumple

laboracion de
Borrador

L ——

Correccion y ajsutes
A

Revision Cliente

ppresion Declaraciog
definitiva

Pago del tramite

'

Toma de firmas

l

Registro y autorizacion
(Firma Notario)

!

Entrega al usuario

l

Fin del proceso




